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Rekisterinpitaja
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Y-tunnus: 1068322-0
Karstuntie 4, 08100 Lohja
Puhelinnumero: 040 188 6100
Sahkoposti: kirjaamo@lohja.fi

Yhteyshenkilo

Tietosuojavastaava
Kirsi-Maria Helenius
kirsi-maria.helenius@lohja.fi
040 642 0564

Yksikko:

Kaupunginhallitus

Rekisterin nimi

Asianhallintajarjestelméa Dynasty

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkildtietoja kdytetaan kaupungin toiminnan ja palvelujen tuottamiseen, suunnitteluun ja
arviontiin seka tilastointiin. HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus on viranomaisten asioiden ja
asiakirjojen rekisterointi, vireille tulleiden asioiden seuranta, kasittely, paatosten hallinta, sailytys
ja tuhoaminen tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Liséaksi ohjelmassa on
luottamushenkildiden yhteystietorekisteri.

Kuvaus rekisterin tietosisallosta

Jarjestelmaan tallennetaan valtuuston, kaupunginhallituksen, lauta- ja johtokuntien, niiden
jaostojen seka viranhaltijoiden paatettavat asiat (diaari) ja toimielinten esityslistat, poytakirjat ja
poytakirjaotteet. Jarjestelman avulla seurataan kaupungin hallinnossa valmisteltavien asioiden
kasittelya ja maaraaikoja seka annetaan tietoa asian etenemisest3, kasittelyvaiheista ja
paatoksista. Osana tata jarjestelmaan rekisterdidaan kayttajista nimitietoja ja lokitietoja
osoittamaan, kuka asiaa tai asiakirjaa on kasitellyt. Jarjestelmassa on paatosrekisteri, asia-, ja
asiakirjahakemisto seka luottamushenkildista luottamustoimitiedot, toimielimien jasentiedot ja
yhteistyokumppaneiden yhteystiedot. Jarjestelma sisaltada myos kaupungin viranhaltijoiden ja
tyontekijoiden nimia ja tehtavanimikkeita. Tiedot voivat olla julkisia tai salaisia.

Henkilotunnus
Kiinteistorekisteritunnus
Kotikunta

Osoite
Sahkopostiosoite
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Puhelinnumero
Lokitieto

Nimi
organisaatiotieto

Terveytta koskevat tiedot

Kasittelyperuste

Suostumus

Sopimus

Lakisaateinen velvoite
Julkinen valta tai yleinen etu

Kasittelyperusteet erityisille henkildtietoryhmille

Oikeusvaateeseen liittyva kasittely
Tyoterveyteen tai muuhun terveys- ja sosiaalihuoltoon liittyva kasittely

Tietolahde

Rekisteroidylta itselta
Muusta ldahteesta

Kuvaus tietolahteista

Kirjaamoon saapuneet ja lahetetyt asiakirjat. Tiedot tulevat henkilGilta itseltdan tai organisaation
itsensa vireille laittamista asioista. Luottamushenkil6ilta kerataan tiedot
luottamushenkilolomakkella rekisterdidyn antamalla suostumuksella.

HenkilGtietojen sailytysaika

Tietoja sailytetaan joko pysyvasti Kansallisarkiston maaraysten mukaisesti tai maaraajan, joka
on madritelty kaupungin tiedonohjaussuunnitelmassa.

Siirretaanko rekisterin tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Ei
Tehdaanko tietojen perusteella automaattisia paatoksia
Ei

Vastustamisoikeus

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella
milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkilGtietojen kasittelya, joka perustuu 6 artiklan 1
kohdan e tai f alakohtaan. Rekisterinpitdja ei saa enaa kasitella henkilotietoja, paitsi jos
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rekisterinpitaja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu syy,
joka syrjayttaa rekisteroidyn edut, oikeudet ja vapaudet tai jos se on tarpeen oikeusvaateen
laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Oikeus perua suostumus

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa. Suostumuksen
peruuttaminen ei vaikuta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun
kasittelyn lainmukaisuuteen. Ennen suostumuksen antamista rekisteroidylle on ilmoitettava
tasta. Suostumuksen peruuttamisen on oltava yhta helppoa kuin sen antaminen.

Rekisterdidyn muut oikeudet

Oikeus saada paasy omiin henkilétietoihin

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Oikeus olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi.
Oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohdetuksi)

Oikeus saada tutustua tietoihinsa.

Kuinka rekisteroity voi kayttaa oikeuksiaan

Lohja kaupungin sivuilla on sahkoinen tietopyyntdlomake, joka ohjautuu kaupungin kirjaamoon
tai tietopyynnon voi tehda henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona kaupungintalolla osoitteessa
Karstuntie 4, 08100 Lohja.

Oikeus tehda valitus

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siina
jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on taikka jossa vaitetty
rikkominen on tapahtunut, jos rekisterodity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen
kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
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