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Hoitoaikojen varaus 1/2

Huoltajat voivat varata hoitoaikoja lapselleen mobiililaitteellaan Wilma-sovelluksella

Talla hetkella hoitovaraukset vain Wilman mobiilissa (Android- ja iOS-versiot saatavilla).

Hoitovaraukset nakyvat mobiilissa vain varhaiskasvatuksen huoltajarooleille.

Tarvittaessa myos paivakodin henkilokunta voi tehda hoitoaikavarauksia tai korjata niita huoltajan puolesta

HUOM! Hoitoaikavarauksia tehdessa huoltajalle nakyy ruudun alaosassa kaytettavissa oleva hoitoaika. Jos lapsi osallistuu
maksuttoman esiopetuksen (4h) lisaksi tdydentavaan varhaiskasvatukseen, jarjestelma ei vahenna esiopetusaikaa
kokonaishoitoajasta, joten esioppilaiden osalta nayttaa, etta hoitoajat ylittyvat. Laskutukseen talla ei ole vaikutusta.

e Mikali lapsi osallistuu pelkkdan maksuttomaan esiopetukseen, hoitoaikavarauksia ei tarvitse tehda.
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Valitse valikosta Hoitoaikavaraukset
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usivu

Hoitoaikavaraukset

Tiedotteet

Jos haluat varata hoitoajat kerralla ajanjaksolle (esim. seuraavan kahden viikon varaukset), katso ohjeista kohta I
Varaus ajanjaksolle. Jos lapsen hoitoajat vaihtelevat runsaasti eri paivina tai viikkoina, tata toimintoa ei kannata kayttaa. Q& Asetukset
Jos haluat varata yksittaisen paivan hoitoajan, joka alkaa ja loppuu samana paivana, katso ohjeista kohta "Varaus yhdelle paivalle".

Jos haluat varata yksittaisen yon yli kestavan varauksen eli lapsen hoito alkaa esim. torstaina ja paattyy perjantaina, katso ohjeista

kohta "Y&n yli kestava varaus (vuoropaivahoito)".

Varaa lapselle tarvittavat varhaiskasvatuspaivat ja —ajat mahdollisimman tarkasti.
Jos lapsi ei osallistu varhaiskasvatukseen, jatetaan paiva varaamatta.

Jos lapsella on saannollisesti vapaapaivia, jatetaan kyseiset paivat varaamatta. 1l o <
Huoltajien tulee ilmoittaa lastensa hoitoajat mahdollisimman pitkalta ajalta etukateen, vahintaan kuitenkin aina 1,5 viikkoa etukateen. Hoitoaikojen
varaaminen lukkiutuu keskiviikkona klo 23.59.
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Varauksen tiedot
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e Sininen taustavari = paivamaaralla on hoitoaikavaraus

e Vaaleansininen taustavari = Paivamaaralle ei voi enaa tehda
varauksia tai niita ei voi muuttaa. Jos varauksia taytyy muuttaa,
ota yhteys paivakotiryhmaan.

e Oranssi taustavari = kyseinen paivamaara on valittuna talla hetkella
kalenterista

e Valkoinen taustavari = paivamaaralla ei ole varauksia

Hoitoaikavaraukset
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Laskuri lapselle valitulta palvelutuotteelta

. Hoitoaikaa kaytettavissa 130h Omin
‘ Hoitoaikaa varattu 80h Omin

@ Toteutunut hoitoaika 0h Omin

SULJE

LOHJA

Jarvikaupunki



Varaus ajanjaksolle

Paina Tee varaukset ajanjaksolle -painiketta.

e Valitse Alkupéivé- ja Loppupéiva-kenttiin aikavali, jolle varauksia teet.

e Valitse Hoito alkaa -kenttaan kellonaika, jolloin lapsen hoito alkaa (esim. klo 8.00) ja Hoito
paéttyy -kenttaan kellonaika, jolloin lapsen hoito paattyy (esim. klo 16.00).

e Valitse viela painikkeista kaikki viikonpaivat, jolloin lapsi on hoidossa (esim. ma-pe).

e Paina Jatka.

e Tarkista yhteenveto. Naet, mille ajanjaksolle ja mille paiville olet tekemassa varaukset. Jos
tiedot ovat oikein, paina Tallenna. Paina viela varmistuskysymykseen Kylla. Voit sen
jalkeen tarkistaa kalenterinakymasta, etta varaamiesi paivien kohdille on tullut sininen
pallukka.

e Huom. Et voi tehda talla toiminnolla varauksia sellaisten paivien kohdalle, joissa on jo
hoitoaikavaraus. Tassa tilanteessa tulee poistaa paallekkaisyyksia aiheuttavat aiemmin
tehdyt varaukset tai tehda uudet varaukset ajankohtiin, jotka eivat aiheuta
paallekkaisyyksia aiemmin tehtyjen varausten kanssa.

W

Valitse hoitopaivat
00000 - -
JATKA

LOHJA



Varaus yhdelle paivalle
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<  Hoitoaikojen varaus

e Valitse kalenterinakymasta paiva, jolle haluat tehda hoitoaikavarauksen ja paina

kalenterin alta vihreaa + (plus) -kuvaketta.
(p ) Torstai 20.02.2020

o Android-laitteet: Valitse Uusi varaus ja valitse kellonaikakenttiin
hoitovarauksen alku- ja loppuaika eli aikavali, jolloin lapsi on hoidossa.
Hoitovaraus tallentuu automaattisesti. Jos haluat lisata samalle paivalle
toisenkin hoitoaikavarauksen, valitse jalleen Uusi varaus ja tayta
kellonaikatiedot.

‘ 08:00 ’ - ‘ 15:30 ‘ [ ]

o iOS-laitteet: Valitse ensin hoitoaikavarauksen alkuaika ensimmaiseen
kenttaan ja valitse Seuraava. Valitse sitten hoitoaikavarauksen
paattymisaika ja valitse Tallenna. Jos haluat lisata samalle paivalle
toisenkin hoitoaikavarauksen, valitse jalleen Uusi varaus ja tayta
kellonaikatiedot.
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Yon yli kestava hoito (vuorohoito)

Valitse kalenterinakymasta paiva, jolloin hoito alkaa, ja paina kalenterin alta vihreaa + (plus) -kuvaketta.

o Android-laitteet: Valitse Uusi varaus ja valitse ensimmaiseksi kellonajaksi aika, jolloin hoito alkaa (esim. 20.00).
Valitse toiseen kellonaikakenttaan aika, jolloin hoito paattyy seuraavana paivana (esim. 8.00).

Hoitovaraus tallentuu automaattisesti, ja merkiksi yon yli kestavasta varauksesta

tulee jalkimmaiseen kellonaikakenttaan myos hoitoajan paattymispaivamaara.

o iOS-laitteet: Valitse ensin hoitoaikavarauksen alkuaika (esim. 20.00) ensimmaiseen kenttaan ja valitse Seuraava.
Paina Vaihda p&éattymispéiva -liukukytkinta (muuttuu vihreaksi) ja valitse sitten

hoitoaikavarauksen paattymispaiva (= seuraava vuorokausi) seka paattymisaika (esim. 8.00).

Valitse lopuksi Tallenna.
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Hoitoaikojen tarkistus, muokkaus ja poisto

e Kun olet tehnyt hoitoaikavarauksen, voit palata ylakulman nuolipainikkeella Hoitoaikojen varaus
kalenterinakymaan. Voit valita toisen paivamaaran ja tehda varauksen sille.
Kaikki tekemasi varaukset nakyvat sinisella taustavarilla kalenterissa. Jos painat Torstai 21.05.2020

sita, varauksen tiedot nakyvat kalenterin alapuolella.

22.05.2020
06:00

e Jos haluat muuttaa tekemiasi varauksia, valitse kalenterista paiva, klikkaa ‘ il

kalenterin alapuolelta vihreaa muokkauskuvaketta ja tee korjaukset. Jos haluat
poistaa koko hoitoaikavarauksen, paina punaista poistokuvaketta.
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Esioppilaiden hoitoaikojen varaus Wilmassa

Esioppilaiden hoitoaikojen varaamisen kaytannodssa on eroavaisuutta eAsioinnin ja Wilman valilla ja tama saattaa herattaa
kysymyksia huoltajissa.

Suurin muutos on se, ettei jarjestelma vahenna kokonaishoitoajasta maksutonta esiopetusaikaa kuten aiemmin. Sen sijaan Wilma
laskee hoitoaikojen varausjarjestelmassa perheelle heidan valitsemansa maksuluokan lisaksi kaytettaviin tunteihin myos
maksuttomat esiopetustunnit kuukausitasolla.

Keskimaarainen toimintapaivien lukumaara kuukaudessa on 21 paivaa.
Esimerkki laskukaavasta:
Perheen valitsema taydentavan vakan maksuluokka:
° alle 15 h/viikossa, 63 h/kk + 21 paivaa x 4h = 147h/kk (Wilmassa nakyva kaytettavissa oleva tuntimaara)
e 15-20 h/viikossa, 84 h / kk + 21 paivaa x 4h = 168 h/kk (Wilmassa nakyva kaytettavissa oleva tuntimaara
e yli 20 h/viikossa, yli 84 -126 h /kk + 21 paivaa x 4 h = 210 h/kk (Wilmassa nakyva kaytettavissa oleva tuntimaara)
Hoitoaikojen varausjarjestelmassa nakyva kaytettavissa oleva tuntimaara ei vaikuta varhaiskasvatuksen laskutukseen.

Huoltaja voi tiedustella toteutuneita hoitoaikoja lapsensa varhaiskasvatusryhmasta.
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