LOHJA

Kaupunginhallitus 9.5.2022

Asiakirjoista ja tietojen antamisesta perittavat maksut 1.6.2022 alkaen

1. Suullisesti, sahkopostitse tai kaupungin toimipisteessa luettavaksi
annettavat tiedot

Tavanomainen asiakirjapyynto

- Tavanomaiset asiakirjapyynnot toimitetaan maksutta.

- Mikali sahkopostitse lahetettéava asiakirja ei ole alun perin sahkoisessa
muodossa, peritdan 2 € kultakin skannatulta sivulta.

Erityistoimenpiteita vaativa asiakirjapyynt®
- Tiedon esille hakemisesta tai salaisten osien tarkastamisesta tai poistamisesta
peritaan 70 € jokaiselta alkavalta tunnilta.

2. Kopiot ja tulosteet

Tavanomainen asiakirjapyyntd
- Ad-kokoinen asiakirja 2 €/sivu
- A3-kokoinen asiakirja 3 €/sivu
- Yhdesta asiakirjasta perittdva enimmaismaara on 70 €.

Erityistoimenpiteitd vaativa asiakirjapyynto

- Ad-kokoinen asiakirja 2 €/sivu

- A3-kokoinen asiakirja 3 €/sivu

- Liséksi tiedon esille hakemisesta tai salaisten osien tarkastamisesta tai
poistamisesta peritdan 70 € jokaiselta alkavalta tunnilta.

- Asiakkaalta peritaan hanen pyytamansa USB-muistin, CD-levyn tai muun
tallennusvalineen hinta.

3. Asiakirjapyyntdjen maaritelmat

Tavanomaisena asiakirjapyyntona pidetaan pyyntdd, jossa asiakirja on
kokonaan julkinen tai sen salassa pidettavien osien poistaminen on vaivatonta.
Asiakirjan on oltava yksiloitévissa ja l6ydettavissa kaupungin
asiakirjajarjestelmasta kaytossa olevan asiakirjaluokittelun ja asiakirjan tunnisteen
avulla taikka sahkoisesti yllapidetysta rekisteristd sen hakutoimintojen avulla.

Erityisia toimenpiteita vaativana asiakirjapyyntdna pidetdaan pyyntoa, jossa
asiakirjan haku ei ole mahdollista edella kuvatuilla tavanomaisilla keinoilla. Pyynto
katsotaan erityiseksi myos, jos salassa pidettavien tietojen tarkistaminen tai
poistaminen asiakirjasta vaatii tavanomaista enemman tyota tai asiakirjapyyntt
on poikkeuksellisen laaja. Erityistoimenpiteita vaativia ovat myos tilanteet, joissa
tarvitaan erityisid automaattisen tietojenkasittelyn haku-, seulonta-, yhdistely- ja
tulostusominaisuuksia.

Pdoytakirjanotteeseen ja asiakirjajaljenndkseen siséltyy oikeaksi todistaminen.

Poytakirjanotteiden ja jaljenndsten myynnista ei ole suoritettava arvonlisdveroa.



